Alap Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
11/2019. (XI. 29.) 6nkormanyzati rendelete
a képviseld-testiilet és szervei szervezeti és miikodési szabalyzatarol sz616
13/2014. (XII. 17.) 6nkormanyzati rendelet modositasarél

Alap Kozség Onkorményzat Képviselé-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatdrozott eredeti jogalkotdi hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjaban meghatarozott feladatkrében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1.§ A képviselO-testlilet és szervei szervezeti és mlikodési szabalyzatarol szo16 13/2014. (XIL.
17.) onkorményzati rendelet (a tovabbiakban: alaprendelet) 42.§-a az alabbiak szerint
mddosul:

42, § (1) A képviselo-testiilet Onkorméanyzati rendeletet alkot és képviseld-testiileti
hatarozatot hoz.

(2) A nemzetiségek jogairdl szol6 térvény altal meghatarozott esetekben dontéshez az érintett
helyi nemzetiségi onkormanyzatok egyetértése is sziikséges.”

2.§ Az alaprendelet 43.§-a az alabbiak szerint modosul:

»43. § (1) A képviseld-testiilet a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok
rendezésére, tovabba torvény felhatalmazasa alapjan, annak végrehajtisara onkormanyzati
rendeletet alkot.

(2) A képviseld-testiilet a nemzetiségek jogair6l sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény 81. §-aban
meghatarozott nemzetiségi kérdésekben az Onkormanyzat rendeletét
telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzatok egyetértésével alkothatja meg.”

3.§ Az alaprendelet 69.§ (5) bekezdése az alabbiak szerint modosul:
»(3) A jegyzbi tisztség betoltetlensége, vagy a jegyz6 akadalyoztatasa esetére — legfeljebb hat

hénap id6tartamra — a jegyzoi feladatokat a Cecei Kézés Onkormanyzati Hivatal jegyzdije
latja el.”

4.§ Az alaprendelet 70.§-a az alabbi (5) bekezdéssel egészil ki:
»70.§ (5) Az Alapi Kozos Onkormanyzati Hivatal a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat
miikodési feltételeit a helyi dnkorményzattal megegyez6 elvek alapjan biztositja.”

5.§ Az alaprendelet 39. pontja és 81.§-a az alabbiak szerint modosul.

»39. Az egyiittmiitkodés szabalyai a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzattal

81. § (1) A képviseld-testiilet a nemzetiségi jogok érvényesiilése érdekében egylittmiikédik az
orszagos, a terlileti €s a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzattal.

(2) A telepiilési nemzetiségi onkormanyzat elndkét a képviseld-testiilet iilésére meg kell hivni.
(3) A telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat elnokét a képviseld-testiilet és a képviseld-testiilet
bizottsaga ilésén tandcskozasi jog illeti meg a telepiilési nemzetiségi O6nkormanyzat
tevékenységi korébe tartozo napirendi pont targyalasa soran.

(4) Az orszagos, a teriileti és a telepiilési nemzetiségi onkormanyzat elndke a képvisels-
testiilet felé el6terjesztést jogosult kezdeményezni.

(5) Az orszéagos, a teriileti és a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat jogosult a képvisel6-
testiilet éves munkaterv tervezetéhez irdsban javaslatot tenni a targyévet megel6zd év
december 1. napjaig.



(6) A teleptilési nemzetiségi 6nkormanyzat munkajdhoz sziikséges iigyviteli feladatokat az
Alapi Kozds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzataban megjelolt
koztisztviseldje latja el, melynek sordn elvégzi a telepiilési nemzetiségi Onkorményzat
hatarozatainak helyben szokdsos moédon torténé kihirdetését és kozzé teszi azokat az
onkorményzat honlapjan.

(7) A képviselo-testiilet a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzatok hatdrozatainak
kozzétételére az 6nkormanyzat honlapjat biztositja.

(8) A képviselo-testiilet a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat szamara feladatai ellatasdhoz
szilkséges targyi, technikai eszkozoket és helyiséget téritésmentesen az Alapi Kozos
Onkormanyzati Hivatalban biztositja az altaldnos munkarend szerinti munkaidében.

(9) A telepiilési nemzetiségi onkormdnyzat rendezvényeinek megtartasara a képviseld-testiilet
az Alapi Muvelddési Héaz kisterme helyiségét téritésmentesen biztositja a munkarend
szerinti munkaidén tul is.

(10) A nemzetiségi Onkormanyzattal kétendd megallapodas tervezetét a rendelet 6.
melléklete tartalmazza.”

6.§ Az alaprendelet az alabbi 40. ponttal és 82.§-al egésziil ki:

»40. Zaré és hatalybalépteté rendelkezések

82. § (1) A szabalyzat fiiggelékeinek folyamatos vezetésérdl és kiegészitésérol — a képviselo-
testiilet dontései vagy jogszabalyi eléirasok alapjan — a jegyz6 gondoskodik.

(2) A szabalyzat megtekinthetd a hivatalban a jegyzénél valamint a honlapon.

(3) E rendelet 2015. janudr 1. napjén 1ép hatdlyba.

(4) Hatalyat veszti ,,a képviselo-testiilet és szervei szervezeti és miikddési szabalyzatarol”
sz016 2/2014. (11. 7.) 6nkormanyzati rendelet.”

7.§ Az alaprendelet 5 melléklet 1. pontja kiegésziil az alabbi bekezdéssel:
1./- segiti a nemzetiségi 6nkormanyzat munkajat.

8.§ Az alaprendelet kiegésziil a 6. melléklettel, mely jelen rendelet 1. melléklete.

9.§ Ez a rendelet 2019. december 1. napjan 1ép hatalyba és hatalybalépést kovetd 5. napon
hatalyat veszti.
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1. melléklet a 11/2019. (X1 29.) onkormdnyzati rendelethez
2.
6. melléklet a 13/2014. (XIL 17.) onkormdnyzati rendelethez

Nemzetiségi 6nkormanyzattal kotendé megallapodasrol

Megallapodas

amely létrejtt egyrészrél Alap Kozség Onkormanyzata (székhelye: 7011 Alap, Déozsa
Gyorgy u. 31., torzsszdma: 362434, adbszama: 15362436-2-07, KSH statisztikai szamjele:
15362436.8411.321.07, szamlavezetd bank: OTP Bank Nyrt.; Szamlaszam: 11736051-
15362436; képviseli: Szalai Janos Milan polgdrmester) a tovabbiakban: Onkormanyzat;

masrészrél az Alapi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (székhelye: 7011 Alap, Dézsa
Gyorgy u. 31., torzskdnyvi nyilvantartasi szam: 841656, KSH statisztikai szamjel: 15841652-
8411-371-07, adoszam: 15841652-1-07, Bankszamlaszam: ........... , képviseli: Raffael
Adrién elnok) a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat — jelen megallapodast kotd felek
egylitt: Felek — kozott az alulirott helyen és napon az alabbi feltételekkel:

| A megallapodas szabalyainak kialakitasa

I.1.  Felek a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. sz6l6 torvény 80. § (3)-(5)
bekezdése alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat mitkodése személyi és targyi
feltételeinek biztositasara-, tovabba a miikddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok
ellatasara vonatkozo6 szabdlyokat jelen megallapodasban rogzitik. A megallapodasban
foglaltak az alabbi jogszabalyokon alapulnak:

e nemzetiségek jogair6l szo6lé 2011. évi CLXXIX. sz6l6 (tovabbiakban: Nektv.)
torvény

e az Allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. trvény (tovabbiakban: Aht.),

e aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C torvény (tovabbiakban: Sztv.),

e az dllamhéztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.),

e az allamhdztartds szamvitelérdl szolo 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Ahsz.)

e a Magyarorszag gazdasagi stabilitdsarél szo6lo 2011. évi CXCIV. torvény
(tovabbiakban: Stabilitasi tv.),

e a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol sz6lo
370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bke.)

1.2.  Jelen megallapodds részletesen tartalmazza az Onkorményzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat egytittmiikodését meghatarozé szabalyokat:

a) a Nemzetiségi Onkorményzat miikodési feltételeit és az ezzel kapcsolatos
végrehajtasi feladatokat,

b) a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének el6készitésével és megalkotasaval,
valamint a koltségvetéssel Osszefiiggd adatszolgaltatasi  kotelezettségek
teljesitésével, tovabba a Nemzetiségi Onkorméanyzat 6nalld fizetési szamla
nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartdsba vételével és addszdm igénylésével
kapcsolatos hataridoket és egyiittmilikodési kotelezettségeket a felelésok konkrét
kijelslésével,

c) a Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan az
Onkorményzatot terheld ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai
teljesitésigazolasi feladatokat, tovabba a felel6sok konkrét kijel6lését,
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d) a Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasanak a szervezeti és miikodési
szabalyzatban meghatdrozott szabalyait, kiilondsen az Gsszeférhetetlenségi,
nyilvantartasi kotelezettségeket,

e) a Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodasdnak eljarasi és dokumentdcios
részletszabalyaival, valamint az ezeket végz6é személyek kijelolésének rendjével, és
az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos eldirasokat, feltételeket.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésének elokészitésével és megalkotasaval,
valamint a koltségvetéssel osszefliggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével,
tovabba a Nemzetiségi Onkorméanyzat 6nallo fizetési szamla nyitdsaval, torzskonyvi
nyilvantartasba vételével €s addszam igénylésével, a kotelezettségvallalas pénziigyi-
ellenjegyzési, az  érvényesitési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat és a mikodéshez nyujtott feltételek
biztositasat jelen megdllapoddsban foglalt szabalyok szerint az Alapi Kozos
Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) 1atja el.

A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését nalldan hatérozattal alkotja meg, és ez
alapjan onallo koltségvetési gazdalkodast folytat.

A Jegyz6 4ltal az alabbi eljarasrend szerint elkészitett koltségvetési hatarozat
tervezetét a Nemzetiségi Onkormdanyzat elnske (tovabbiakban: Elnsk) terjeszti az Aht-
ban eldirt hataridék figyelembevételével a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel-
testiilete (a tovabbiakban: képviseld-testiilet) elé.

a) A Hivatal Jegyzdje altal_irasban megbizott koztisztviseldje (tovabbiakban: a
Nemzetiségi Onkorményzat gazdasagi feladatainak ellatisdval megbizott) az Elnsk
bevonasdval elkésziti a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontja alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozattak szerinti sajat bevételek, valamint a Stabilitasi tv. 3.§
(1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tligyeletekbSl eredd fizetési
kotelezettségeknek a koltségvetési évet kovetd 3 évre varhatd sszegét tartalmazd
hatérozat-tervezetet, melyet a Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a
koltségvetési hatarozat elfogadasdig hatarozatban allapit meg. A Nemzetiségi
Onkorményzat gazdasagi feladatainak ellatasaval megbizott személyérél a Jegyzo
irasban tjékoztatja az Elnokot.

b) A koltségvetési hatdrozat elékészitése sordn a Nemzetiségi Onkormanyzat
gazdasagi feladatainak ellatasaval megbizott az elokészitéshez sziikséges adatokat a
koltségvetési torvénybol adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetden kozli az Elndkkel.

¢) A koltségvetés elkészitési munkaiban az Elndk, a Nemzetiségi Onkormanyzat
gazdasagi feladatainak ellatdsaval megbizott, valamint a Nemzetiségi
Onkorményzattal torténd A4ltalanos kapcsolattartasra a Jegyzoé altal kijelslt
(tovédbbiakban: Altalanos Kapcsolattart), a Hivatal allomanydba tartozo
koztisztviselO vesz részt.

Koltségvetési hatarozat hidnyaban kiadasok nem teljesithetok. A gazdalkodas
biztonsagaért a képviseld-testiilet, a szabalyszertiségéért az Elnok felel. A veszteséges
gazdalkodas kovetkezményeiért az Onkormanyzat nem tartozik felelosséggel.

A koltségvetési eldiranyzatok modositisanak rendje

A koltségvetési hatarozatban megjelend bevételek €s kiadasok médositasarol, a kiadasi
eldiranyzatok kozotti atcsoportositasrol a II1.2. pontban meghatarozott kivétellel a
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képviseld-testiilet dont. Az eldiranyzatok modositasara, a kiadasi eléiranyzatok kdzotti
atcsoportositasra az Elnok tesz javaslatot.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozata az Elndk szdméra lehet6vé
teheti a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeinek és kiaddsainak modositisat és a
kiadasi eldiranyzatok kozotti atcsoportositast.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat év kozben a koltségvetési hatarozat
készitésekor nem ismert tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettdl
elmaradnak, e tényrél az Elnok tajékoztatja a képvisel6-testiiletet.

A képviseld-testiilet a I11.2 ¢s a II1.3. pont szerinti eldiranyzat-modositas, eldiranyzat-
atcsoportositas atvezetéseként - az elsé negyedév kivételével - negyedévenként, a
dontése szerinti id6pontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszdmolod
elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal moédositja a koltségvetési
hatarozatat. Ha év kdzben az Orszaggyilés a Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté
hozzajarulasok, tamogatisok elGiranyzatait zéarolja, azokat csokkenti, torli, az
intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a képviseld-testiilet elé kell terjeszteni
a koltségvetési hatarozat modositasat.

A koltségvetés modositasara, eldiranyzat atcsoportositasara iranyuld hatdrozat-tervezet
fentiek szerinti eldkészitésekor a 11.2. pont szerinti eljarasrendet kell alkalmazni. A
koltségvetés modositasara, az elbiranyzat atcsoportositasara iranyuld hatarozat’
tervezetét az Elnok terjeszti a II1.4. pontban eléirt hataridék figyelembevételével a
képviselo-testiilet elé.

A koltségvetési informacidszolgaltatas rendje

A Nemzetiségi Onkorményzatok gazdasigi feladatainak ellatdsaval megbizott a
vonatkozd jogszabalyok és modszertani utmutatok szerint elkésziti a Nemzetiségi
Onkorméanyzat elemi koltségvetését a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
hatérozata alapjén, melyet az Elnok ir ala. A Nemzetiségi Onkorméanyzatok gazdasagi
feladatainak ellatasdval megbizott a jovahagyott elemi koltségvetést a képviseld-
testiilet elé torténd terjesztésének hataridejét kovetd 30 napon beliil benyujtja a
Magyar Allamkincstar Fejér Megyei Igazgatosagahoz.

A beszamolasi kitelezettség teljesitésének rendje

A képviselo-testiilet a zarszamadasrol hatdrozatot hoz. A zarszamadasi hatdrozat
tervezetét a Jegyzd késziti el6, melynek soran a I1.2. b)-c) pont szerinti eljarasrendet
értelemszertien kell alkalmazni. A zarszamadasi hatdrozat tervezetét az Elndk terjeszti
a képviselo-testiilet elé ugy, hogy az a képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd
harminc napon beliil, de legkésébb a koltségvetési évet kovetd otodik honap utolsd
napjaig hatalyba lépjen.

Az Onkormanyzat KépviselS-testiilete a Nemzetiségi Onkormanyzat zarszamadasara
vonatkozéan nem rendelkezik dontési jogosultsiggal. Az Onkorményzat a
Nemzetiségi Onkormanyzat zarszamadasi hatdrozata torvényességéért feleldsséggel
nem tartozik.

Az Ahsz. szerinti beszdamoldkat, valamint az Avr. szerinti adatszolgaltatasokat a
jogszabalyban el6irt formaban és hatariddben a Nemzetiségi Onkormanyzatok
gazdasagi feladatainak ellatasaval megbizott késziti el a Nemzetiségi Onkormanyzat
gazdalkodasi adataibol.

A kormanyzati szervek részérdl igényelt egyéb évkozi adatszolgaltatasokat a kdzponti



intézkedést6l fliggben a Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasigi feladatainak
ellatdsaval megbizott, valamint az Altalanos Kapcsolattartd késziti el és teljesiti az
Elnok kézremikodésével.

VI. A koltségvetési gazdalkodas rendje

VL1. A Nemzetiségi Onkorményzat Kkotelezettségvallalasaival kapcsolatosan az
Onkorméanyzatot terhelé pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, teljesitésigazolasi
feladatok

VI.1.1.Nemzetiségi ~ Onkormanyzat  véllalja, hogy az aldirasra jogosultak -
kotelezettségvallalok, teljesitésigazolasra jogosultak, utalvanyozok — megbizasat,
nevét, sajatkezil alairasuk feltiintetésével a Jegyzo részére megkiildi.

VI.1.2.A Nemzetiségi Onkorményzatok gazdasagi feladatainak ellatasdval megbizott a
VI.1.1. pont szerinti jogosultakrol, alairads mintdjukrél nyilvantartast vezet.

VI.1.3.Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasdra iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységét a Polgari Torvénykonyvrol szolé 2013, évi V. t6rvény szerinti kozeli
hozzatartozoja, vagy a maga javara latna el.

VI.1.4. A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasigi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesit6 ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében nem lehet azonos a kételezettségvallalasra, teljesitésigazolasra, valamint
utalvanyozasra jogosult személlyel.

VIL.2. A kotelezettségvillalas, pénziigyi ellenjegyzés rendje

VI2.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére a Nemzetiségi
Onkormanyzat nevében kételezettséget vallalni (a tovabbiakban: kotelezettségvallalas)
kizarélag az Elnék vagy az éltala irasban felhatalmazott nemzetiségi 6nkorméanyzati
képviseld jogosult. Ha a Nemzetiségi Onkormanyzatnal nincs kotelezettségvallalasra
jogosult személy, vagy a kotelezettségvallalasra jogosult személy feladata ellatasaban
akadalyoztatva van, a képvisel6-testilet egyedi hatdrozatdban a Hivatal
alkalmazasaban 4ll6 személyt jellhet ki a kotelezettségvallalas gyakorldsara. A
képviselo-testiilet altali kijelslés megsziinik, ha a kételezettségvallalasra mas személy
valik jogosulttd vagy az arra jogosult személy akadalyoztatdsa megsziinik.

VI1.2.2. Kételezettséget vallalni az olyan kifizetések kivételével, amelyek

a) értéke az 6tvenezer forintot nem éri el,

b) a fizetési szamlakrol a szamlavezet altal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi
pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

c) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti mds fizetési kotelezettségnek mindsiil
csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megel6zben,
irasban lehet.

VI.2.3. A koltségvetési év kiadasi elbiranyzatai terhére vallalt kotelezettség mértéke nem
haladhatja meg az azokat terheld kordbbi kotelezettségvallalasokkal és az Avr. szerinti
més fizetési kotelezettségekkel csokkentett eredeti vagy médositott kiadasi
eldiranyzatok Osszegét (a tovabbiakban: szabad eldiranyzat).

Tobb év, vagy a koltségvetési éven tuli év kiadasi elbiranyzata terhére vallat
kotelezettség mértéke nem haladhatja meg a képviseld-testiilet altal megallapitott,
ennek hianydban a koltségvetési év kiadasi eldiranyzataival megegyezd Osszegli



kiadasi eliranyzatok szabad eléiranyzatat.
- VI.2.4. Nem sziikséges elozetes, irasos kotelezettségvallalas a V1.2.2. pont szerinti esetekben.

VI.2.5.A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadésai terhére vallalt kotelezettség pénziigyi
ellenjegyzésére a Jegyz6 irdsos megbizasa alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzatok a
gazdasagi feladatainak ellatasaval megbizott jogosult.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak ¢és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

VI1.2.6. A pénziigyi ellenjegyzé feladata ellatasahoz sziikség szerint szakért6t vehet igénybe.

Amennyiben a kételezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében
elirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének errél irasban tdjékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot, illetve az EInokot.

Ha az Elnok a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a
pénziigyi ellenjegyzd koteles annak eleget tenni és e tényr6l a képviseld-testiiletet
haladéktalanul irasban értesiteni.

VI.2.7.A  kotelezettségvallalast kovetéen az  Elndk  haladéktalanul atadja a
kotelezettségvallalasi  bizonylatot a Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi
feladatainak ellatdsaval megbizott részére, aki gondoskodik a kotelezettségvallalas
nyilvantartasba vételérdl, és a kotelezettségvallalas értékébdl a koltségvetési év €s az
azt kovetd évek szabad eldiranyzatait terheld rész lekotésérol. A kotelezettségvallalas
modositasa, meghiusulasa esetén az Elnok haladéktalanul atadja az errél sz6l6
bizonylatot a Nemzetiségi Onkorményzatok gazdasigi feladatainak ellatasaval
megbizott részére, aki gondoskodik a kotelezettségvallalas nyilvantartasaban szerepld
adatok modositasarol.

A nyilvantartas tartalmazza legalabb a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat, a
kotelezettségvallalast tantsitdé dokumentum megnevezését, iktatdszamat, keltét, a
kotelezettségvallalo nevét, a jogosult azonositd adatait, a kételezettségvallalas targyat,
Osszegét, évek ¢€s elbiranyzatok szerinti megoszlasat, a kifizetési hataridoket, tovabba
a teljesitési adatokat.

VL.3. Teljesitésigazolas

VI.3.1.A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadéds teljesitésének elrendelését megelézben
(tovabbiakban: utalvanyozas) ellendrizhetd okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni
kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszer(iségét, ellenszolgaltatast is
magaban foglalé kotelezettségvallalds esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része
az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes - annak teljesitését. Nem sziikséges

teljesitésigazolas az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségek
teljesitéséhez.

VI3.2. A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére torténd utalds
megjel6lésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

V1.3.3. Teljesitésigazolasra az Elndk, a kotelezettségvallalo, illetve az altaluk a VI.3.4. pont
szerint kijelolt nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult.

VI.3.4. A teljesités igazoldsara jogosult személyeket - az adott kotelezettségvallalashoz, vagy
a kotelezettségvallalasok eldre meghatarozott csoportjaihoz kapcsolédéan — az Elnok,
illet6leg a kotelezettségvallalé irasban jelsli ki.



VI1.4. Ervényesités

V1.4.1. A teljesités igazolasa alapjan — az Avr. szerinti mas fizetési kotelezettség esetén annak
hidnydban is — a kiadas teljesitését, a bevétel beszedését megel6z6en az
érvényesitonek ellenériznie kell az 5sszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megeldz6 tigymenetben az Aht., az Ahsz., valamint az Avr. eldirasait, tovabba a belsé
szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

VL.4.2.A Nemzetiségi Onkorméanyzat kiadasainak, bevételeinek érvényesitésére a Jegyzd
frasos megbizasa alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi feladatainak
ellatasaval megbizott jogosult. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az
érvényesitésre utalé megjelolést, a megallapitott Gsszeget, az érvényesités datumat, és
az érvényesito alairasat.

VI1.4.3. Amennyiben az érvényesitd a V1.4.1. pont szerinti vizsgalat soran az ott megjelolt
jogszabalyok, illetve a belsd szabalyzatok megsértését tapasztalja, koételes ezt jelezni
az utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhato meg, ha ezt kovetden az
utalvanyozoé erre irasban utasitja. Ebben az esetben a tovabbi eljarasi rendre a VI.2.6.
pontban foglalt szabalyokat kell megfelelen alkalmazni.

VLS. Utalvinyozas

VL5.1. A bevételi eléiranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi eldiranyzatok terhére
kifizetést elrendelni - a Kormany rendeletében meghatarozott kivételekkel -
utalvanyozas alapjan lehet. A kiadasi eldiranyzatok terhére torténd utalvanyozasra - a
Kormény rendeletében meghatarozott kivételekkel - a teljesités igazolasat, és az annak
alapjan végrehajtott érvényesitést kovetden keriilhet sor.

VIL.5.2. Utalvanyozasra az Elnok, vagy a Nemzetiségi Onkorményzat testiiletének altala
irasban felhatalmazott tagja jogosult.

V1.5.3.Nem kell utalvanyozni

a) a kozigazgatdsi hatosagi hatirozaton alapuld, az egységes rovatrend B3.
Kozhatalmi bevételek rovatain elszamolandé koltségvetési bevételek beszedését, az
egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok
ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgaltatdsok ellenértéke és B406. Kiszamlazott
altalanos forgalmi add rovatain elszamolandé koéltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével €s az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

c) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandé
finanszirozasi bevételek teljesitését, és
d) a fedezetkezeldi szamlérol, valamint - a fedezetkezel6i szamlara torténd

atutalds esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szdmlardl torténd kifizetéseket.

VII. A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlai, a készpénz ellatas

VIL1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tudomaéssal bir arrél, hogy 6nallo fizetési szamlajat,
valamint az Avr. rendelkezései szerint nyithatd alszamldit az Onkormanyzat altal
valasztott szamlavezetdnél vezetheti.

VIL.2. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat hitellel, kotvénnyel rendelkezik, Ggy az
allamhaztartds kozponti alrendszerébdl kapott koltségvetési tamogatasokkal



VIL3.

VIL4.

VILS.

VIL.6.

VIL7.

VILS.

kapcsolatos pénzforgalmat a fizetési szamlajahoz kapcsolodd alszamlin koteles
elkiiloniteni.

A fizetési szamlak megnyitasanak kezdeményezése a Nemzetiségi Onkorményzat
feladata a Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi feladatainak ellatasaval megbizott
kozremtkodésével.

A fizetési szamlak feletti rendelkezési jogosultsag az Elndk altal a Banknal bejelentett
modon torténik. A fizetési szamlak felett az Elnok, vagy az Elnok altal a Banknal
bejelentett nemzetiségi Onkormanyzati képviselé jogosult. A Nemzetiségi
Onkormanyzat fizetési szamlai terhére kifizetés kizarélag a teljesitésigazold, az
érvényesitd és az utalvanyozo altal alairt utalvanyrendelet alapjan teljesithet6.

A Nemzetiségi Onkormanyzat készpénzellatisa a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési
szamlaja terhére torténik. A Nemzetiségi Onkorményzat tudomasul veszi, hogy a
Hivatal Jegyzdje utasitasban szabdlyozza a mindenkor érvényben 1évo
jogszabalyoknak megfelelden a pénzkezeléssel, nyilvantartassal, elszamolassal — a
pénz felvételével, kiadasaval, bizonylatok kitoltésével, a napi pénztarjelentés
vezetésével — kapcsolatos feladatokat, meghatarozza a pénztari zardkészlet, az
elszamoléasra felvehetd eloleg 6sszegét, az elszamolds hatéridejét.

A Nemzetiségi Onkorményzat sajat hazipénztart tizemeltet. A hdzipénztarban a napi
készpénzkészlet felsd hatara nem haladhatja meg az 50.000,- Ft-ot. Az Elndk megbiz
egy nemzetiségi Onkormanyzati képviselot a pénzkezeléssel, teljes anyagi
felelosségvallalasi nyilatkozattal. Az Elnok a teljes anyagi feleldsségvallalasi
nyilatkozatbol 1 példanyt atad a Hivatal részére. Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja,
hogy a VILS5. pont szerinti utasitdsban foglaltakat marad¢ktalanul betartja. A
Nemzetiségi  Onkorményzat  szigord  szdmadaskdteles — nyomtatvanyainak
nyilvantartasarol a Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi feladatainak ellatasaval
megbizott gondoskodik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a hazipénztarabol kifizetést készpénzben az alabbi

jogeimeken teljesithet:

a) a brutté 6tvenezer forint értéket meg nem haladd készletbeszerzések,

b) a brutté Gtvenezer forint értéket meg nem haladd, a kiils6 személyi juttatasok,
valamint a dologi kiadasok rovatrend terhére elszamoland6 szolgaltatas
igénybevételének kiadasai,

¢) a brutt6 G6tvenezer forint értéket meg nem haladé reklam-és propaganda kiadasok,

d) bel és- kiilfoldi kikiildetésekkel kapcsolatos kiadasok,

e) a brutté dtvenezer forint értéket meg nem haladé reprezentacios célu kiadasok,

f) a brutté otvenezer forint értéket meg nem halado kisértékli targyi eszkozok,
immateridlis javak beszerzésének kiadasai,

g) munkdba jarassal kapcsolatos koltségtéritések,

h) képviseléi tiszteletdijak, a képviseléi tevékenység ellatdsaval Osszefiiggd
koltségtéritések,

1) illetékbélyeg beszerzése,

j) ab)-j) pont szerinti kiadasokra elszdmolési kitelezettséggel kiadott el6legek.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat hazipénztarabol kifizetés kizarolag a teljesitésigazolo,

az érvényesitd és az utalvanyozoé altal alairt utalvanyrendelet alapjan teljesithetd. A
Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztardba befizetés csak az érvényesits, és az
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utalvanyozo altal alairt utalvanyrendelet alapjan teljesithetd.

Finanszirozas

A Nemzetiségi Onkormanyzat részére jard kozponti koltségvetési tamogatisok
igénylése, a tdmogatas felhasznalasaval kapcsolatos elszamolasok, adatszolgaltatasok
teljesitése a Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasigi feladatainak ellatasaval
megbizottfeladata az Elnok kézremlikodésével.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adott koltségvetési évre vonatkozdan nem
rendelkezik elfogadott koltségvetéssel és zarszamadassal, illetve nem tesz eleget
beszdmolasi kotelezettségének, ugy a koltségvetés és zarszamadas elfogadasanak,
illetve a beszamold elkészitésének hatdridejét kdvetd honaptdl az allami tdmogatasok
folyositasa felfliggesztésre keriil. A felfiiggesztés megsziintetésére és a tamogatas
folyositasara a mulasztas megsziintetését kovetd honaptol keriil sor.

A vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgdltatis, a vagyontargyak
kezelésének rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait (tovabbiakban:
nyilvantartds) a Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi feladatainak ellatasaval
megbizottaz Sztv., illetbleg az Ahsz., Avr. elbirdsai szerint a Hivatal ASP tigyviteli
rendszerében elkiilonitetten vezeti.

A munkatorlodasok elkeriilése €s a naprakészség biztositas érdekében

a) a targyho 15. napjdig keletkezett adatokat, dokumentumokat, bizonylatokat (banki
kivonatok, napi pénztarjelentések, pénztarbizonylatok, elézetes irasbeli
kotelezettségvallalast nem igénylé bizonylatok, stb.) legkésébb a targyhé 20.
napjaig,

b) a targyh6o 16. napjatél a targyhé végéig keletkezd adatokat, dokumentumokat,
bizonylatokat (banki kivonatok, napi pénztarjelentések, pénztarbizonylatok,
elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld bizonylatok, stb.) legkésdbb a
targyhot koveté ho 2. munkanapjaig kell a Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi
feladatainak ellatasaval megbizott részére atadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 4altal 4tadott, a vagyoni és a szamviteli
nyilvantartisokban rogzitett bizonylatokat a Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi
feladatainak ellatasaval megbizott O6rzi a bizonylatok megbrzésére vonatkozd
jogszabalyi elbirasok szerint.

A Nemzetiségi Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy az Avr. 13. § (2), valamint (3a)
bekezdése szerint a Nemzetiségi Onkormanyzatokra kiterjesztett, vagy a Nemzetiségi
Onkormanyzatok vonatkozasban elkészitett Jegyzoi utasitasok, szabalyzatok elbirasait
koteles megismerni €s azokat maradéktalanul betartani.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyondval valo gazdilkodds az altala hozott
hatarozatnak megfelelden torténik.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyondnak leltarozasa a Hivatal belsé szabélyzata
alapjan torténik. A leltdrozds megszervezése a Nemzetiségi Onkormanyzatok
gazdasagi feladatainak ellatdsdval megbizott feladata, melyben az Elnok
kozremikodik. A leltar soran felmeriilt esetleges tobblet, vagy hiany megallapitasa
utdn a kivizsgilas és a feleldsség megallapitasa Nemzetiségi Onkormanyzat
hatéskorébe tartozik.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonanak selejtezése a Hivatal belsé szabalyzata
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alapjan torténik.
Ellenérzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasiban koteles a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet,
a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informécié és
kommunikacios rendszert, tovabba a nyomon kdvetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a Bke. elirasait,
tovabba az Allamhdaztartisért felelés miniszter 4ltal kozzétett modszertani
utmutatokban leirtakat.

A Hivatal altal a Nemzetiségi Onkormanyzat részére végzett tevékenységek - igy
kiilondsen a tervezéssel, gazdalkodassal, finanszirozassal, adatszolgaltatassal,
beszamolassal kapcsolatos feladatok végrehajtasanak — szabalyszerliségi és pénziigyi
ellendrzését polgari jogi szerzodéssel rendelkezd belsd ellendr a Bke. alapjan latja el.

Torzskonyvi nyilvantartas, adoszam igénylése

A torzskonyvi nyilvantartds vezetésével kapcsolatos bejelentések, adatszolgaltatasok
teljesitése az Aht.-ban, illetSleg az Avr.-ben meghatérozott esetekben és hataridék
figyelembevételével az Altalanos Kapcsolattarto feladata az Elnok kozremiikddésével.
A bejelentéseket, adatszolgaltatasokat az Elnok irja ala.

Az adézas rendjérdl szoloé 2003. évi XCIL torvény elbirdsai szerinti addkételes
tevékenység, az abban bekovetkezd véltozds haladéktalan bejelentése a Nemzetiségi
Onkorméanyzatok gazdasagi feladatainak ellatisaval megbizott feladata az Elnsk
kozremilkodésével. A valtozas- bejelentéseket, adobevallasokat a Nemzetiségi
Onkorményzatok — gazdaségi feladatainak ellatasaval megbizott nydjtja be
elektronikusan az Elnok altal adott meghatalmazas alapjan.

A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez nyijtott feltételek

Az Onkorményzat a nemzetiségi Gnkormanyzatok részére — erre iranyuld igényiik
esetén — az Nektv. elbirasait meghaladé mértékben, hatarozott idétartamra, kizardlagos
hasznalatra téritésmentesen nem lakds céljara szolgald helyiséget biztosit. Az
Onkorményzat a 116/2019 (XI. 28.) hatdrozataval az Alap, Dozsa Gyorgy utca 31.
szam alatti 15 m? alapteriiletli, nem lakéas céljara szolgal¢ ,Falugazdasz” helyiséget
biztositja a Nemzetiségi Onkormaényzat részére.

Az Onkormanyzat a Nektv. 80.§ (1) bekezdés a) és b) pontjaban irt kitelezettségeknek
a mindenkori éves koltségvetésében megallapitasra keriild tamogatas (tovabbiakban:
mikddési tdmogatas) Gtjan tesz eleget.

A mikodési tamogatas havi egyenld részletekben, a targyhot kovetd 10. napig keriil
atutaldsra a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajara. Felek megéllapodnak
abban, hogy a targyévi koltségvetési rendelet kihirdetéséig az Onkormanyzati
tamogatas folydsitasanak Osszege megegyezik az el6z06 évi timogatas 1/12 részével.

A Nemzetiségi Onkorményzattal t6rténd 4ltalanos kapcsolattartasra (tovébbiakban:
Altalanos Kapcsolattarto) a Jegyz0 a Hivatal koztisztviseldjét jeloli ki, amelyré! a
Nemzetiségi Onkormanyzat Elnokét irdsban tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testillete  iilésének  osszehivasaval,
lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat a Hivatal latja el. Ennek keretében:

a) az Elndk a Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabélyzataban



XILe6.

(tovabbiakban: SZMSZ) meghatarozott hataridét megelézéen 7 munkanappal
kordbban tajékoztatja az Altalanos Kapcsolattartét az {ilés tervezett idépontjarol,
helyszinérél, napirendjérél, amellyel egyidejileg 4tadja a Nemzetiségi
Onkormanyzat 4ltal elkészitett el6terjesztést.

b) Amennyiben a targyaland6 eléterjesztést a Hivatalnak kell elkésziteni, ugy az a)
pontban meghatarozott idépontban az Elnok, vagy a jogszabalyban, SZMSZ-ben, a
képviselo-testiilet hatdrozatdban megjeldlt, az el6terjesztés benyujtasara jogosult az
elbterjesztést tartalmara vonatkozo tajékoztatast megadja, majd az eldterjesztést az
elkésziiltét kovetden alairja.

¢) A képviseld-testiilet tilésének meghivéjat és az elbterjesztéseket a Hivatal kiildi
meg a nemzetiségi Onkorméanyzat képviseloknek. A meghivot és az
eléterjesztéseket altaldban elektronikus uton kell megkiildeni.

d) Rendkiviili esetben, ha az eléterjesztés jellege, tartalma azt indokolja, vagy a
nemzetiségi onkormdanyzati képviselé nem rendelkezik elektronikus postafiékkal, a
meghivot és az elSterjesztéseket papir alapon kell biztositani.

¢) Amennyiben az Elnok a képviselo-testiilet tilését rovid uton (pl. telefonon) hivja
Ossze, gondoskodik az eldterjesztés elkészitésérél és egy példanyanak a Hivatal
részére papir alapon torténd atadasarol.

) A képvisel6-testiilet ilésén a Jegyzoje altal megbizott — a jegyz6i munkakérre elbirt
képesitési feltétellel rendelkezd - koztisztviseld (tovabbiakban: Megbizott) vesz
részt. A Megbizott személyérol a Jegyzé irasban tajékoztatja az Elnokot.

g) A képviselS-testiilet iilésérél a Megbizott kivonatos jegyzokonyvet készit. Az
elkészitett jegyzokonyv aldirasa érdekében az Elnok haladéktalanul intézkedik.

h) A képviselo-testiilet tilésérol késziilt jegyzokdnyv és mellékleteinek a Fejér Megyei
Kormanyhivatalhoz t6rténé megkiildésérdl, annak alairasat kvet6en, a jogszabalyi
elbirasok figyelembevételével a Hivatal gondoskodik. A Hivatal a jegyzékonyv egy
példanyat atadja az ElnSknek.

i) A képviseld-testiilet kozmeghallgatasara az a-h) pontban foglaltakat értelemszeriien
kell alkalmazni. A kozmeghallgatdsra vonatkozé meghivot a Hivatal a
www.alap.hu honlapon kozzéteszi. A kézmeghallgatis meghivéjanak egyéb moédon
torténd kozzétételérdl az Elndke rendelkezése alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetésének terhére kell gondoskodni.

A Nemzetiségi Onkorményzat milkodésével osszefiiggd, a Nemzetiségi
Onkormanyzathoz érkezé, vagy 4ltala kiadott iratok, levelek, dokumentumok
(tovabbiakban egytitt: iratok) érkeztetése, iktatdsa a Hivatal Ugyiratkezelési
Szabalyzataban foglaltaknak megfelelden:

a) A kozvetlenil a Hivatalba érkez6, nem névre szolé iratokat az Altalanos
Kapcsolattart6 érkezteti, gondoskodik iktatasukrol. Az Altalanos Kapesolattarté az
irat iktatott példanyat megorzi, az irat érkezésérél az Elnokot értesiti, kérésére az
irat masolatat részére eljuttatja.

b) A Nemzetiségi Onkorméanyzathoz érkezd iratot az Elndk — érkeztetés és iktatas
céljabol — a kézhezvételt kovetd6 3 munkanapon beliil eljuttatja az altalanos
Kapesolattartohoz. Az Altaldnos kapcsolattarté a tovabbiakban az a) pontban
foglaltak szerint jar el.

¢) Az iktatott iratok elintéz€sérdl az Elnokkel egyeztetve az Altalanos Kapcsolattarté
gondoskodik.

d) A Nemzetiségi Ohkorményzat leveleinek kiadményozasara, alairasara az Elnok,
vagy az altala megbizott személy jogosult.



e) A Hivatalba érkez6, névre szol6 irat esetében az a) pontban foglaltak értelemszert
alkalmazésival kell eljarni.

f) A nemzetiségi Onkorméanyzati képvisel6 méltatlansagi, Osszeférhetetlenségi
tigyében keletkez6 irat esetében az a)-e) pontban foglaltak alkalmazasa soran az
Elnokon képviselo-testiilet hatdrozatdban a feladatkor-ellatdsdra megvalasztott
nemzetiségi onkormanyzati képviseldt kell érteni.

XIII. Zaro rendelkezések

XIML1. Jelen megallapodast Felek minden év januar 31. napjaig, altalanos vagy idékozi
' valasztas esetén az alakulé tilést kovetd harminc napon beliil feliilvizsgaljak.

XMIL2. A XIIL1. pontban foglalt idéponttdl eltéroen jogszabalyi véltozas esetén a Jegyzd
- jelzése alapjan Felek a megallapodast modosithatjak. Jelen megallapodast Felek kozos
megegyezéssel kizardlag irdsban modosithatjak, amely érvényes jelen pont
modositasara is.
XML3. Jelen megallapodasban nem szabalyozottakra az 1. pontban meghatarozott
jogszabalyok az iranyadok.

XIIL4. Jelen megallapodast Alap Kozség Onkorméanyzatanak Képviselé-testiilete a 11/2019.
(XL. 29.) onkormanyzati rendeletének 1. mellékletével, az Alapi Roma Nemzetiségi
Onkorményzat képvisel6-testiilete 11/2019. (XI. 28.) hatdrozatdval hagyta jova és
felhatalmaztak képviseloiket a megallapodas alairdsara.

Jelen megallapodast — mely 5 egymassal mindenben egyezd, eredeti példanyban késziilt és
XIIIL fejezetbol all — Felek annak elolvasasa, k6zos értelmezése, tartalmanak megértése, és
magukra kotelez6nek elismerése utdn, mint akaratukkal mindenben megegyez6t, helyben
hagy6an alairtak.

Alap, 2019. november 29. Alap, 2019. november 29.
Szalai Janos Milan Raffael Adrian
Alap Kézség Onkormanyzata Alapi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseletében képviseletében

polgarmester elnok



