
MEGÁLLAPODÁS 
 Alap – Alsószentiván Községek Körjegyzősége létrehozására és működtetésére 

 
(egységes szerkezetben az I. számú módosítás szövegével) 

 
Alap Község Önkormányzata Képviselőtestülete és Alsószentiván Község Önkormányzata 
Képviselőtestülete a „helyi önkormányzatokról” szóló 1990. évi LXV. tv. – továbbiakba: Ötv. – 
39. § (1) és (3) bekezdése alapján – a „köztisztviselők jogállásáról” szóló 1992. évi XXIII. tv. – 
továbbiakban: Ktv. – rendelkezéseinek figyelembevételével Körjegyzőség létrehozására és 
működtetésére az alábbiak szerint állapodnak meg: 
 
1. Alap Község Önkormányzat Képviselőtestülete és Alsószentiván Község Önkormányzat 

Képviselőtestülete Körjegyzőség közös fenntartásában állapodnak meg 2008. július 1-jei 
hatállyal, határozatlan időtartamra. 

 
2.1 A Körjegyzőség elnevezése:  Alap - Alsószentiván Községek Körjegyzősége 
 
3.2    Székhelye:    7011 Alap, Dózsa György utca 31.  

 
4. A Körjegyzőség bélyegző felirata: Alap - Alsószentiván Községek Körjegyzősége  

7011 Alap, Dózsa Gy. u. 31. sz. 
 
5. A Körjegyzőség illetékességi területe: Alap - Alsószentiván községek közigazgatási területe. 
 
6. A Körjegyzőség jogállása: önálló jogi személy, mely az „államháztartás működéséről” szóló 

217/1998. (XII.30.) Korm. számú rendelet 12. § (3) bekezdés 3. pontja szerinti Alap Község 
Önkormányzata és Alsószentiván Község Önkormányzata gazdálkodásának végrehajtó szerve.  
 
6.1. A Körjegyzőség létrehozása az Önkormányzatok Magyar Államkincstárnál vezetett 

törzskönyvi nyilvántartási számait nem érinti: 
 

6.1.1. Alap Község Önkormányzata nyilvántartási száma: 362434000 
6.1.2. Alsószentiván Község Önkormányzata nyilvántartási száma:  364351000  

 
6.2.3 A Körjegyzőség a feladatellátáshoz kapcsolódó funkciója szerint önállóan működő és 

gazdálkodó költségvetési szerv, mely - Alap-Alsószentiván-Cece-Sáregres-Vajta Óvodai 
Intézményfenntartó Társulás létrehozásáról és működéséről szóló Megállapodás alapján – 
ellátja az Alapi Óvoda (7011 Alap, Vörösmarty u. 7.), mint önállóan működő költségvetési 
szerv pénzügyi–gazdálkodási feladatait. 

 
6.3. 4 A Társulás tagjai alapító jogkörükben jelen Megállapodás határozattal történő 
jóváhagyásával egyidejűleg a 217/1998. (XII.30.) Korm. sz. rendelet 13. § (4) bekezdésében 
foglaltak alapján meghatározzák, hogy a Körjegyzőség irányító szervei: 

     Alap Község Önkormányzat Képviselő-testülete  
7011 Alap, Dózsa György utca 31.  
 

                                                      
1 Módosította: Alap Község Önkormányzat Képviselő-testülete 114/2009. (V. 12.) számú, Alsószentiván Község 
Önkormányzat Képviselő-testülete 59/2009. (V. 12.) számú határozatával, hatályos 2009. június 1-jétől.  
2 Módosította: Alap Község Önkormányzat Képviselő-testülete 114/2009. (V. 12.) számú, Alsószentiván Község 
Önkormányzat Képviselő-testülete 59/2009. (V. 12.) számú határozatával, hatályos 2009. június 1-jétől.  
3 Módosította: Alap Község Önkormányzat Képviselő-testülete 114/2009. (V. 12.) számú, Alsószentiván Község 
Önkormányzat Képviselő-testülete 59/2009. (V. 12.) számú határozatával, hatályos 2009. június 1-jétől.  
4 Módosította: Alap Község Önkormányzat Képviselő-testülete 114/2009. (V. 12.) számú, Alsószentiván Község 
Önkormányzat Képviselő-testülete 59/2009. (V. 12.) számú határozatával, hatályos 2009. június 1-jétől.  
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Alsószentiván Község Önkormányzat Képviselő-
testülete 
7012 Alsószentiván, Béke utca 56/a. 

Alap – Alsószentiván Községek Körjegyzősége Alapító Okiratát annak módosítását a Magyar 
Államkincstár Közép-Dunántúli Regionális Igazgatósága részére törzskönyvi nyilvántartásba 
vétele érdekében Alap Község Önkormányzat Képviselő-testülete küldi meg. 

 
7. A Körjegyzőség a képviselőtestületek által működtetett egységes hivatal, mely ellátja mindkét 

település tekintetében az Ötv. 38. § (2) bekezdése alapján az alábbi feladatokat: 
 

7.1. az önkormányzatok, a képviselőtestületek, azok szervei működésével, az önkormányzati 
hatósági ügyek döntésre való előkészítésével, a döntések végrehajtásával, 

7.2. az államigazgatási ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával összefüggő, 
valamint 

7.3. a nemzeti és etnikai kisebbségek jogairól szóló törvényben meghatározott feladatokat. 
 

8. A Körjegyzőség vezetője a Körjegyző: 
 
8.1. A Körjegyző kinevezésének feltételeit a Ktv. 8. §-a rögzíti, felmentés a képesítési feltételek 

alól nem adható. A körjegyzői pályázatról az Ötv. 40.§ (1) bekezdése alapján a 
képviselőtestületek együttes ülése dönt. A körjegyző kinevezéséhez a körjegyzőségbe 
tartozó képviselőtestületek mindegyikének minősített többséggel hozott döntése szükséges. 

 
8.2. A Körjegyzővel kapcsolatos egyéb munkáltatói jogokat a polgármesterek együttesen 

gyakorolják. Amennyiben közöttük e jogkörükben véleményeltérés áll fenn, úgy két ízben 
öt munkanapon belül ismételten egyeztetnek, melynek eredménytelensége esetén mindaddig 
az egyeztetést folytatják, amíg egyetértésre nem jutnak.  

 
8.3. A körjegyzői pályázattal kapcsolatos előkészítő feladatokat a székhely Önkormányzat 

polgármestere látja el. 
 

9. A Körjegyző feladatai: 
 
9.1. Ellátja a képviselőtestületek, a bizottságok és a települési képviselők működésével 

kapcsolatos igazgatási feladatokat.  
 
9.2. Ellátja továbbá a polgármester hatáskörébe tartozó államigazgatási döntések előkészítését és 

végrehajtását. 
 
9.3. A Körjegyző, vagy megbízottja köteles a Képviselőtestületek, a bizottságok ülésén részt 

venni. 
 
9.4. A Körjegyző évente beszámol a Képviselőtestületeknek a Körjegyzőség munkájáról az éves 

költségvetés megállapítását tárgyaló együttes testületi ülésen, önálló napirend keretében.  
 
9.5. Dönt a hatáskörébe utalt kérdésekben. 
 

10. A Körjegyzőt távollétében az általa kijelölt köztisztviselő helyettesíti. Tartós távolléte esetén a 
képviselőtestületek helyettes körjegyző személyéről gondoskodnak.  

 
11. A Körjegyzőségben a Körjegyző: 
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11.1. a székhely Alap községben lévő körjegyzőségi hivatalban hétfői, szerdai és csütörtöki 
napokon tartózkodik, melyből szerdán 800 órától - 1200 óráig és 1300 órától - 1630 óráig egész 
napos ügyfélfogadást tart a lakosság számára,   

 
11.2. Alsószentiván Községben lévő körjegyzőségi kirendeltségen tartózkodik a keddi és pénteki 

munkanapokon, melyből a pénteki napon 800 órától - 1200 óráig ügyfélfogadást biztosít a 
lakosság számára.  

 
11.3. Az ügyfélfogadás rendjét a Körjegyzőség mindenkor hatályos Ügyrendje tartalmazza. 
 
11.4.5 A Körjegyzőségi kirendeltség elnevezése:  Alap – Alsószentiván Községek 

Körjegyzősége 
  Alsószentiváni Kirendeltsége 

7012 Alsószentiván, Béke utca 56/a. 
 
12. A Körjegyzőség 2008. július 1-i hatályú működésétől Alsószentiván Község Polgármesteri 

Hivatala 4 fő köztisztviselője közszolgálati jogviszonya, továbbá Alap Község Önkormányzata 6 
fő köztisztviselője közszolgálati jogviszonya munkáltatói jogutódlásra tekintettel változatlanul a 
Körjegyzőségnél, mint jogutód munkáltatónál fennáll.  

 
13. A Ktv. 17.§ (10) bekezdése alapján Alap Község Önkormányzata jegyzőjének közszolgálati 

jogviszonya – amennyiben jegyzői kinevezése fennáll, az önálló Polgármesteri Hivatal 2008. 
június 30.-napjával történő megszűnésére tekintettel – 2008. július 1-i kezdő hatályú felmentéssel 
a 17.§ (1) bekezdés c.) pontja alapján átszervezés jogcímén megszűnik.  

  
Alsószentiván Község Önkormányzata jegyzői munkakörét helyettesítő jegyző látja el, 
jogviszonya 2008. június 30.-napjával szűnik meg. 

 
14. A Körjegyzőség létszáma 10 fő:  
 

·  Körjegyző:     1 fő 
·  Köztisztviselői álláshely: 10 fő 
 
A „Munka törvénykönyvéről” szóló 1992. évi XXII. tv. hatálya alá tartozó – karbantartói, 
hivatalsegédi, stb. – álláshelyeken a megszűnő Polgármesteri Hivatalokban dolgozók 
foglalkoztatásáról – a munkáltatói jogutódlásra tekintettel – Alap Község Önkormányzata és 
Alsószentiván Község Önkormányzata külön-külön saját költségviselése mellett gondoskodik. 

 
15. A Körjegyzőség köztisztviselői és munkavállalói tekintetében a munkáltatói jogokat a Körjegyző 

gyakorolja.  
 

15.1. A munkáltatói jogkör gyakorlás körében a köztisztviselők kinevezéséhez, felmentéséhez, 
jutalmazásához a polgármesterek egyetértése szükséges.  

 
15.2. Az egyetértési jog gyakorlása érdekében a Körjegyző a tervezett munkáltatói döntés előtt 

köteles a polgármestereket megkeresni. A polgármesterek az Ötv. 36. § (2) bekezdés  
b) pontjában meghatározott, Őket megillető egyetértési jogot az általuk meghatározott 
körben gyakorolják. 

 

                                                      
5 Módosította: Alap Község Önkormányzat Képviselő-testülete 114/2009. (V. 12.) számú, Alsószentiván Község 
Önkormányzat Képviselő-testülete 59/2009. (V. 12.) számú határozatával, hatályos 2009. június 1-jétől.  
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16. A Képviselőtestületek a Körjegyzőség munkájával kapcsolatos kérdésekben szükség szerint 
együttes ülésen határoznak.  

 
Együttes ülésen döntenek különösen az alábbi előterjesztésekről: 
 
16.1. Körjegyző kinevezése, felmentése, fegyelmi eljárás megindítása, fegyelmi büntetés 

kiszabása, összeférhetetlenség megállapítása, teljesítményértékelése.  
 

16.2. Körjegyzőség költségvetésének megállapítása, a zárszámadás elfogadása. 
 
16.3. Körjegyzőségi munkáról szóló éves beszámoló. 
 
16.4. A Körjegyzőséggel szembeni teljesítménycélok meghatározása.  
 
Ha valamelyik képviselőtestület Körjegyzőséget érintő kérdésben kezdeményezi együttes ülés 
tartását, a kezdeményező gondoskodik – a Polgármester és a Körjegyző útján – az ülés 
összehívásáról, az előterjesztés elkészítéséről.  
 

17. A Körjegyzőség működési költségeit a következők szerint biztosítják a képviselőtestületek: 
 

17.1. A Körjegyzőség működési fedezeteként szolgálnak a mindenkor hatályos állami 
költségvetési törvényben a Körjegyzőség működéséhez meghatározott központi 
költségvetési hozzájárulások. 

 
17.2. Amennyiben a központi költségvetés a Körjegyző bérét és annak járulékait, továbbá a 

Körjegyző részére biztosított mobiltelefon költségét nem fedezi, a többletköltségeket Alap 
Község Önkormányzata és Alsószentiván Község Önkormányzata a tárgyév január 1-i 
állapot szerint meghatározott lakosságszám arányosan viselik. Amennyiben a költségvetési 
évben az állami költségvetési támogatásból a Körjegyző foglalkoztatásának költségei 
levonása után többlet keletkezik, úgy az a társult Önkormányzatokat, mint pénzmaradvány 
szintén ugyanezen lakosságszám arányosan illeti meg. 

 
17.3. A körjegyzőség székhelyén foglalkoztatott köztisztviselők személyi juttatásait, azaz 

alkalmazási költségeit, azok járulékait Alap Község Önkormányzata, a Körjegyzőség 
Alsószentiváni Kirendeltségén foglalkoztatott köztisztviselők személyi juttatásait, azaz 
alkalmazási költségeit, s azok járulékait Alsószentiván Község Önkormányzata viseli. 

 
17.4.6 A körjegyzőségi működés során felmerülő hivatali ügyintézéssel kapcsolatos dologi 

költségeket (papír, írószer, vezetékes és mobiltelefon, fax, Internet, gépjárműhasználat, stb.) 
– a székhely hivatalra kiterjedően Alap Község Önkormányzata a Körjegyzőség 
kirendeltségére kiterjedően Alsószentiván Község Önkormányzata viseli. 
A Körjegyzőség éves költségvetésében az egységes hivatalt létrehozó önkormányzatok 
körjegyzőségi dologi kiadások fedezésére (pl. jogszabályi háttéranyag, szakkönyvek, 
köztisztviselők foglalkozás-egészségügyi vizsgálatának költségei stb.) forrást biztosítanak. 

 
17.5. A székhely Önkormányzat által biztosított Körjegyzőség elhelyezésére szolgáló hivatali 

épület fenntartásáról, működtetéséről (fűtés, világítás, stb.), karbantartásáról saját 
költségviselése mellett Alap Község Önkormányzata, a Körjegyzőség Alsószentiváni 
Kirendeltsége elhelyezését szolgáló hivatali épület fenntartásáról, karbantartásáról és 

                                                      
6 Módosította: Alap Község Önkormányzat Képviselő-testülete 114/2009. (V. 12.) számú, Alsószentiván Község 
Önkormányzat Képviselő-testülete 59/2009. (V. 12.) számú határozatával, hatályos 2009. június 1-jétől.  
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működtetéséről Alsószentiván Község Önkormányzata gondoskodik saját költségviselése 
mellett, ezen működési, felújítási költségeket a Körjegyzőség éves költségvetése nem 
tartalmazza, azok közvetlenül az érintett Önkormányzat éves költségvetéseinek részét 
képezik. 

 
18. A Körjegyzőség működéséhez a hozzájárulás éves konkrét összegét a költségvetés készítésekor 

határozzák meg az Önkormányzatok a 17.1; 17.2; 17.3.; 17.4. pontok figyelembevételével és a 
saját költségvetésükben előirányzatként szerepeltetik.  

 
18.1. Alsószentiván Község Önkormányzata a jóváhagyott éves előirányzat 1/12 részét havonta 

előre tárgyhó 10.-napjáig utalja át a székhely: Alap Község Önkormányzata OTP Bank 
Nyrt. Sárbogárdi Fiókjánál vezetett 11736051-15362436 számú számlájára. Amennyiben 
maradvány keletkezne, úgy Alap Község Önkormányzata utalja át a maradvány összegét 
Alsószentiván Község OTP Bank Nyrt.-nél vezetett 11736051-15364359 számú számlájára, 
tárgyhót követő hónap 10.-napjáig. 

18.2. A Képviselőtestületek megállapodnak abban, hogy a 18.1. pont szerinti utalás körében a 
személyi illetmények fedezetét biztosító utalást, illetőleg a 17.2 pontban foglalt 
maradványösszeg visszautalását nem teljesítő, avagy részben teljesítő Önkormányzattal 
szemben – mely a társult Önkormányzat polgármestere írásbeli előzetes felszólítása ellenére 
8 naptári napra vonatkozó fizetési póthatáridőre sem tesz eleget kötelezettségének – 
azonnali beszedési megbízás, inkasszó nyújtható be, mely eljárás valamennyi költsége a 
mulasztó Önkormányzatot terheli.  

 
19. A Körjegyzőség vagyona Alap Község Önkormányzata és Alsószentiván Község Önkormányzata 

által jelen megállapodás mellékletét képező 2008. június 30. fordulónappal felveendő leltár szerint 
biztosított ingatlanok, tárgyi eszközök, berendezési tárgyak és egyéb ingóságok térítésmentes 
használati joga.  

 
19.1. A leltárban szereplő egyes vagyontárgyak változatlanul a tag Önkormányzatok tulajdonában 

maradnak, kizárólag az ingyenes használati jog illeti meg a Körjegyzőséget.  
 
19.2. A Körjegyzőség megszűnése esetén a mellékletben szereplő vagyontárgyak használati joga 

ismételten a jogot biztosító Önkormányzatot illeti meg.  
 
20. A Körjegyzőség működése során a költségvetése terhére vásárolt, vagy egyéb jogcímen szerzett 

vagyon (ingatlan, tárgyi eszköz, egyéb ingóság) a tárgyi eszköz helye szerinti hivatali épületet 
fenntartó Önkormányzat tulajdonába kerül.  

 
20.1. A Körjegyzőség költségvetése terhére vásárolt eszközök beszerzéséhez és egyéb 

körjegyzőségi pályázatok benyújtásához az „önerőt” a fejlesztés mértékének megfelelően az 
Önkormányzatok külön-külön viselik. 

 
20.2. A más szervtől kapott, ingyenesen átvett és a megszűnéskor meglévő vagyon (ingatlan, 

tárgyi eszköz, stb.) megosztása a 17.4. pont szerinti lakosságarányosan történik oly módon, 
hogy a vagyontárgy azon Önkormányzat tulajdonában marad, melynek tulajdonába lévő 
iroda felszerelését képezte a vagyontárgy, az érintett Önkormányzat pedig a Társult 
Önkormányzat tulajdoni hányadát megszűnés időpontjában fennálló forgalmi értéken 
pénzben megváltja.  

 
21. A Képviselőtestületek vállalják, hogy a Körjegyzőség esetleges megszűnése esetén az alábbi 

személyi állomány tovább foglalkoztatását: 
 



MEGÁLLAPODÁS 
 Alap – Alsószentiván Községek Körjegyzősége létrehozására és működtetésére 
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• Alap Község Önkormányzata 6 fő köztisztviselő, 
• Alsószentiván Község Önkormányzata 4 fő köztisztviselő. 

 
Amennyiben a Körjegyzőség létszáma 10 fő alá csökken, úgy a továbbfoglalkoztatás a székhely 
Körjegyzőségi hivatalban dolgozó köztisztviselők tekintetében Alap Község Önkormányzata 
Képviselőtestületét, az Alsószentiváni Kirendeltségen dolgozó köztisztviselők esetén 
Alsószentiván Község Önkormányzatát terheli. 

 
21.1. A Körjegyzőség megszűnése esetén a Körjegyző jogviszonyának megszűnésével 

kapcsolatos juttatásokat a települések a 17.4. pont szerinti lakosságszám arányában 
biztosítják.  

 
21.2. A Körjegyzőség megszűnése esetén a zárszámadást követően elfogadott pénzmaradvány az 

Önkormányzatokat a biztosított fenti lakosságszám szerinti előirányzat arányában illeti meg. 
 
22. A Körjegyzőség működésének ellenőrzését, a feladatok egyeztetését a polgármesterek együttesen 

végzik.  
 
23. A körjegyzőségi megállapodás az Önkormányzatok közös megegyezésével bármikor 

megszüntethető, a Körjegyzőséghez csatlakozni, illetőleg abból kiválni azonban a naptári év első 
napjával lehet, melyre vonatkozó döntést legalább 6 hónappal korábban kell meghozni.  

  
 A képviselőtestületek megállapodnak abban, hogy a körjegyzőségi megállapodás közös 

megegyezéssel történő megszüntetése esetén a döntést a megszűnés időpontját megelőző 6 
hónappal korábban meghozzák.  

 
A Megállapodást annak elolvasása, tartalmának megértése után a Képviselő-testületek nevében 
eljáró polgármesterek, mint önkormányzati akarattal teljességgel megegyezőt, az 
Önkormányzatok jegyzőivel együtt helybenhagyólag saját kezűleg aláírták.  
 
Záradék: 
A Megállapodást a Képviselő-testületek alábbi határozataikkal – együttes testületi ülésen – 
jóváhagyólag elfogadták: 
·  Alap Község Önkormányzat Képviselő-testülete 52/2008. (V. 20.) számú határozatával, 
·  Alsószentiván Község Önkormányzat Képviselő-testülete 45/2008. (V. 20.) számú 

határozatával.  
 
A Megállapodás I. számú módosítását a Képviselő-testületek – együttes testületi ülésen – alábbi 
határozataikkal jóváhagyólag elfogadták:  
Alap Község Önkormányzat Képviselő-testület 114/2009. (V. 12.) számú határozatával, 
Alsószentiván Község Önkormányzat Képviselő-testület 59/2009. (V. 12.) számú határozatával.  
 
 
Alap, 2009. május 13. 
 
 
 Méhes Lajosné Balázs József 
 Alap Község Önkormányzat Alsószentiván Község Önkormányzat  
 polgármestere  alpolgármestere 
 

Nyikosné Katzenberger Erika 
körjegyző 


